HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

HiZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1 Ogrenci Kayitlari 1-Okul 6ncesi egitim aday kayit formu 20 dakika
2-Acil durum bilgi formu
3-4 adet fotograf
4-Asi kart1 fotokopisi
5-Nifus clizdani fotokopisi(¢cocugun)
6-inceleme Formu
7-Okul 6ncesi egitim kurumlari sdzlesmesi

2 Cérenci devam devamsizlik Gunluk 6grenci yoklamalari sinif 6gretmenleri tarafindan diizenli 5 dakika
Islemleri olarak alinmaktadir.

3 Ogrenci Nakilleri Veli dilekgesi, e-okuldan nakil islemi yapilir. 10 dakika

4 Ogrenci islemleri Ogrenci velisinin basvurusu, hastalik rapor islemleri yiritilir. 10 dakika

5 Ogrencilerin RAM ‘a Ogretmen -veli dilekgesi,6grenci gdnderme 6ncesi gdzlem ve 30 dakika
yoneltilmesi gelisim bilgileri formunun doldurulmasi.

6 Paydaslarin istek ve onerileri Paydaslarin talepleri yazil dilekge ile alinir. 1is Gini

7 Aile Egitimi ve Okul Oncesi Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile egitimi ihtiyag 1 saat
Egitim Hakkinda Ebeveyn konularinin belirlenmesi,Kaynak kisiler tarafindan verilecek egitim

Bilgilendirme seminerlerinin duyurulmasi .



8 Aylik Yemek Listesi Onceki aylarin yemek listeleri 2 saat

Hazirlanmasi
9 Ogrenci Gelisim 1-Gelisim Gozlem Formlarinin doldurulmasi Bakanlikga belirtilen
Raporlarinin Hazirlanmasi 2-M.E.B belirtilen tarihlerde girislerin yapilarak,ciktilarin alinmasi tarihlerde
10 Mebbis islemleri 1-Personelin basvurusu ve onayi 15 dakika
2-Gorev yeri belgesi )
3-Hizmetici Egitim Islemleri 11s Guna
4-Derece Kademe Terfi Islemleri
5-Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi
6-Askerlik Islemleri
7-Personel Yer Degistirmeleri
8-Mal Beyannamesi
10-Aile Yardim Bildirimi
11 Ozliik haklari Dogum yardimi, es, cocuk yardimi, vb . yazili beyanname ile 15 dakika
12 Hastalik Raporlarinin izne Hastalik raporu, dilekge (izin Onay Belgesi) 15 dakika
Cevrilmesi
13 Mazeret ve Yillik izin istemi Mazeret ve yillik izini gosterir belge (Personel izin Yonetmeligine 15 dakika
uygun izin onay belgesi)
14 Mal ve Hizmet Alimi 1-Karar 7 Glin
2-Teklif Mektubu
3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
4-Fatura )
5-Muayene Kabul Islemleri
15 Okuloncesi Senlikleri Senliklerin Planlanmasi 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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